REGULAMENTO DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS E

COMPETENCIAS
(Maio 2022)

1  Objetivos e Principios
1.1  Ambito do Regulamento

Este regulamento tem como objetivo definir as regras gerais relativas a Avaliacdo de
Conhecimentos e Competéncias aplicaveis a todas as unidades curriculares do Instituto
Superior Técnico.

Cabe as Comissfes Pedagodgicas de Curso adotar as regras especificas que melhor se
adequem as especificidades de cada curso no cumprimento das regras gerais aqui
estabelecidas.

Em casos excecionais, poderdo as ComissGes Pedagdgicas de Curso adotar regras
diferentes das previstas pelo atual regulamento, que nesse caso deverdao ser submetidas a
aprovacao prévia antes do inicio do ano lectivo pela Comissdo Executiva do Conselho
Pedagdgico com a devida justificacao.

1.2 Objetivo da Avaliacéao

A avaliacdo de conhecimentos e competéncias tem como finalidade comprovar que o0s
objetivos de aprendizagem definidos para cada unidade curricular foram atingidos pelos
estudantes, bem como aferir 0 seu grau de cumprimento.

Os métodos de avaliacao adotados devem estar em consonancia com esses objetivos,
permitindo aos estudantes demonstrar e aos docentes avaliar os conhecimentos,
competéncias e capacidades previstos.

1.3 Informagéo sobre a Avaliagdo

O Sistema de Gestédo Académica e Administrativa (Fénix) € o tnico meio de comunicagao
oficial de informacéao académica entre os docentes da unidade curricular e os estudantes. S6
informacdes e avisos afixados no Sistema Fénix poderdo ser considerados oficiais no @mbito
de uma unidade curricular.

Os estudantes devem dispor da informacao sobre os contetdos curriculares, os métodos
de avaliacéo e os prazos aplicaveis, pelo que, antes do inicio do semestre devera ser afixada
no Sistema Fénix, para cada unidade curricular, a seguinte informacao:

. objetivos que o estudante devera atingir no ambito da unidade curricular;

. métodos de avaliacdo, incluindo os aspetos especificos relativos a avaliagdo de
trabalhadores-estudantes e em Epoca Especial;

. calendarizagdo das provas de avaliacdo e das atividades de presenca obrigatoria;

. material de célculo, consulta e recursos permitidos nas provas escritas;

. regras de utilizacdo de classificacBes anteriormente obtidas, para estudantes em
reinscricao;

. se aplicavel, plataformas utilizadas para avaliacao ou para a experiéncia letiva.



O cumprimento dos prazos e das obrigacdes resultantes da programacéo elaborada
antes do semestre é um principio essencial ao bom funcionamento das atividades
pedagdgicas.

1.4 Distribuicdo do Esforgco no Semestre

Deve evitar-se uma concentracdo excessiva do trabalho dos estudantes em determinados
momentos do semestre/periodo.

Os estudantes devem planear o seu trabalho, sendo essencial a disponibilizacdo antes
do inicio do semestre de toda a informacao relativa & calendarizacéo e ambito de todas as
provas de avaliacéo.

As Comissdes Pedagogicas de Curso deverdo fazer esta calendarizacdo no sentido de
obterem uma distribuicAdo do esforco despendido pelos estudantes o mais equilibrada
possivel, envolvendo as coordenacgfes dos cursos, os docentes responsaveis pelas Unidades
Curriculares e os delegados dos alunos.

1.5 Possibilidade de Recurso

Nos métodos de avaliacdo adotados pelas unidades curriculares, devera ser garantida
a possibilidade de um estudante poder recuperar componentes do processo de avaliacdo em
gue nao tenha conseguido atingir os objetivos propostos ou em que nao tenha podido
comparecer, sem prejuizo dos condicionamentos associados a realizacao de laboratérios e
projetos. Deverdo ser sempre concedidas duas oportunidades completas de avaliacdo ao
estudante, sendo considerada a melhor das duas classifica¢oes.

1.6 Igualdade Perante a Avaliacao

Os estudantes deverdo encontrar-se em igualdade de circunstancias perante a
avaliacdo. Deste modo, havendo métodos de avaliagcdo alternativos entre si, os estudantes
deverdo poder optar livremente entre os métodos disponiveis.

No caso de provas de avaliagdo com data normal e de recurso ou repescagem, O
corpo docente devera procurar garantir que o grau de dificuldade seja 0 mesmo em todas as
datas.

1.7 Tipologia das Unidades Curriculares
Consideram-se dois tipos de UC em funcionamento durante o semestre:

UC do Tipo A — Funcionamento em 7 semanas letivas, com elementos de avalia¢do continua
qgue poderdo decorrer no horario de aulas, devendo a realizacado de exames finais decorrer
na 92 semana (UC 1° Periodo do semestre) e 182 semana (UC 2° Periodo do semestre). As
82 e 172 semanas séo reservadas exclusivamente para estudo, apresentacdes, discussdes
de projetos, trabalhos e sessdes de duvidas.

UC do Tipo B — Funcionamento em 14 semanas letivas, com elementos de avaliacdo
continua que poderdo decorrer no horario de aulas, devendo a realizacdo de exames finais
decorrer na 182 semana. As 8% e 172 semanas séo exclusivamente para estudo e sessdes de
duvidas. Exclui-se a possibilidade de realizagdo de avaliagbes na 9% semana.



A 192 semana é exclusivamente de estudo e sessdes de duvidas para preparagéo da
Epoca de Recurso. Na 202 semana realizam-se apenas exames da Epoca de Recurso.
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Figure 1: Organizagdo esquemadtica do calenddrio escolar - cada retdngulo representa uma semana: a verde semanas de
atividades letivas, a azul semanas de estudo,preparag¢do, discussdo de projetos, trabalhos (8¢ ou 172), a vermelho semanas
dos exames finais

2 Atividades Letivas

2.1 Definicao

As atividades letivas sdo todos os momentos de aprendizagem na presenca de um
membro da equipa docente, definidos no contexto de uma unidade curricular e expressos em
horas de contacto.

2.2 Tipificacao

As atividades letivas encontram-se tipificadas da seguinte forma:

. Aulas Tedricas (T);

. Aulas Teorico-Préticas (TP);
. Aulas Préticas (P);

. Aulas Laboratoriais (L);

. Aulas de Seminario (S);

. Orientacao Tutorial (OT);

. Estagios (E);

. Trabalho de Campo (TC).

2.3 Outras Atividades

Poderdo existir outras atividades letivas numa unidade curricular que nao estejam
especificadas no nimero anterior e que ndo constem da carga horaria normal da mesma, tais
como visitas de estudo.

Tais atividades deverdo ser aprovadas pela Comissédo Pedagogica de Curso e,
qguando sujeitas a avaliagdo, previstas nos métodos de avaliacdo definidos no inicio do
semestre para a unidade curricular.



2.4 Atividades de Presenca Obrigatéria

A presenca dos estudantes nas atividades letivas ndo é, em geral, obrigatoria.

A Comisséo Pedagdgica de Curso podera atribuir carater de presenca obrigatoria a
aulas laboratoriais, seminérios com convidados ou visitas de estudo que constituam a Unica
forma de adquirir ou avaliar determinada competéncia.

Outras atividades letivas, que ndo as referidas, as quais se pretenda atribuir carater
de presenca obrigatoéria, terdo de ser submetidas anualmente, pela coordenacéo de curso, a
apreciacao prévia da Comissdo Executiva do Conselho Pedagdgico.

2.5 Lancamento de sumarios

E obrigatério o lancamento de sumarios de todas as aulas até 3 dias apos a aula. O
ndo cumprimento deste prazo podera implicar san¢des por parte do Conselho de Gestao.

2.6 Lecionacdo em linguainglesa

Por omissao, considera-se sempre que as unidades curriculares sdo ministradas em
portugués. As unidades curriculares sdo lecionadas em lingua inglesa sempre que estejam
inscritos estudantes estrangeiros de 2° ciclo que declarem ndo ter dominio da lingua
portuguesa.

As unidades curriculares poderao também ser lecionadas em lingua inglesa sempre
gue se verifique uma das seguintes condicdes:

A. guando a UC é simultaneamente oferecida a cursos de 1° e de 2° ciclo (por exemplo
no caso de UC pertencentes a minors), existindo alunos estrangeiros num dos cursos
envolvidos;

B. existirem acordos internacionais com universidades estrangeiras que envolvam
partihas de UCs ou intercambio de estudantes ou o0s cursos integrem duplos graus
internacionais;

C. 0 portugués ndo seja a lingua nativa do docente e quando este se exprime
fluentemente na lingua Inglesa;

D. por proposta individual do docente devidamente justificada.

Se possivel e justificavel, pode ser assegurada a existéncia de turnos em inglés e em
portugués.

A definicéo da lingua de lecionagéo devera ser feita nas reunifes de coordenacao dos
cursos para preparacdo do semestre. Sao permitidas alteracdes até a primeira semana de
cada semestre (independentemente do periodo).

Nas unidades curriculares lecionadas em lingua inglesa tem de ser garantido:

° informacgbes sobre o funcionamento da UC (como método de avaliagédo, etc.), que
deveréo ser disponibilizadas em ambas as linguas;

° bibliografia de apoio em inglés;

° sumarios das aulas em inglés;

° gue os enunciados das provas sejam em inglés, sendo em portugués para 0s
estudantes que assim o solicitem;

° gue os alunos possam dominar o Iéxico técnico em portugués.



3  Meétodos de Avaliacao

3.1 Definicdes

3.1.1 O Método de Avaliacao € o conjunto de critérios e regras de avaliacao de uma
unidade curricular que determinam a classificacéo final de cada estudante.

3.1.2 Considera-se uma Avaliacdo Continua todo o processo que permita aos professores
monitorizar ao longo do semestre a aprendizagem dos alunos para fornecer aos alunos
feedback oportuno, que possam levar a ajustes no processo ensino-aprendizagem. Estas
componentes de avaliagdo decorrem durante o periodo letivo ou nas semanas de estudo.
Podem ter a forma de Mini-Testes, Fichas, Testes, Quizzes, Apresentacdes, Discussdes de
Projetos, Trabalhos, afetas aos pontos 3.3.2, 3.3.4, 3.3.5 e 3.3.6 deste regulamento.

3.1.3 Chamamos Monitorizacdo de Aprendizagem (MAP) aos Mini-Testes, Fichas, Testes
ou
Quizzes.

3.1.4 Deveréo considerar-se como “nao-avaliados” os estudantes que n&o tenha comparecido
ao conjunto de provas que lhe teria permitido obter a aprovacao a disciplina. Caso tenha
comparecido ao conjunto de provas que lhe teria permitido obter a aprovacao a disciplina,
mas obtenha classificacéo final inferior a 10 valores, ou ndo atinja a nota minima nas
componentes da avaliagao que o exigem, deve ser considerado como “reprovado”.

3.2 Escalade Classificacao

A classificacdo de um estudante em qualquer elemento de avaliacdo numa unidade
curricular é atribuida numa escala absoluta de 0 a 20 valores. No caso da classificagéo final,
considera-se 0 estudante aprovado com uma classifica¢do igual ou superior a 10 valores,
apos arredondamento ao inteiro mais préoximo.

Nado sdo permitidas escalas de classificacdo que resultem de ajustes a distribuicbes
estatisticas.

O cumprimento da totalidade dos objetivos estabelecidos para uma unidade curricular
deve corresponder a atribuicdo da nota méaxima de 20 valores.

3.3 Componentes da Avaliagcéao
3.3.1 Tipificagcao

As componentes de avaliacdo das unidades curriculares estao tipificadas da seguinte
forma:

1. avaliacéo por Trabalhos ou Projetos;
2. avaliacéo por MAP;

3. avaliacéo por Exame;

4, avaliacao por Prova Oral;



5. avaliacdo de desempenho em atividades de Presenca Obrigatoria.
3.3.2 Avaliacéo por Trabalhos ou Projetos
Os Trabalhos ou Projetos sé@o provas de avaliagdo realizadas individualmente ou em
grupo em gque sao solicitadas aos estudantes algumas tarefas no &mbito de competéncias

definidas nos objetivos da unidade curricular?.

Incluem-se neste conjunto, nomeadamente:

1. relatérios de trabalhos praticos, laboratoriais, computacionais, projetos ou outros
similares;

2. resultado de outros trabalhos ou projetos (programas ou sistemas informaticos,
montagens eletronicas, montagens mecanicas, maquetas, plantas ou esquemas,
etc);

3. relatérios de visitas de estudo, seminarios ou quaisquer outras atividades
realizadas;

4. séries de problemas;

5. artigos ou monografias.

Os enunciados dos trabalhos e projetos deverao indicar claramente quais os objetivos e
as metodologias a utilizar, bem como os critérios de avaliagdo e correcao. A apresentacao
dos referidos trabalhos/projetos sera tipificada como Prova Oral (ver ponto 3.3.5).

E aconselhada ainda a indicacdo de uma estimativa do tempo necessario para
desenvolver cada uma das componentes do trabalho. Em trabalhos ou projetos que se
realizem durante todo o periodo ou semestre letivo, recomenda-se a disponibilizacdo de
feedback intercalar aos alunos.

3.3.3 Avaliagdo por Exame

A avaliacdo por Exame realiza-se no periodo de exames definido no calendéario
escolar e tem duas datas: Epoca Normal (92 e/ou 182 semanas) e Epoca de Recurso (202
semana). O exame € uma prova escrita, com a duracdo maxima de 2 horas, podendo incidir
sobre uma fracdo ou sobre a totalidade dos objetivos da unidade curricular.

O estudante tem direito a realizar o exame numa das duas datas a sua escolha ou em
ambas (Epoca Normal e Recurso), sendo considerada a melhor das duas classificaces.

Excecdes poderdo ser encontradas nos Métodos de Avaliacdo para Trabalhadores-
Estudantes, por exemplo, ou no Método de Avaliagio em Epoca Especial (ver ponto 3.6) ou
no Método de Avaliacdo em Epoca Extraordinaria (ver ponto 3.7). Em qualquer dos casos,
estes métodos paralelos devem ser sempre definidos pelas Comissdes Pedagdgicas de
Curso e com verificacdo da Comissdo Executiva do Conselho Pedagdgico.

3.3.4 Avaliacéo por MAP

1 podendo ter uma natureza de relatério, reviséo cientifica (review) ou de investigagéo sobre um
tema.



A avaliagdo por MAP é referente a objetivos tematicos definidos e ndo a todo o
programa estipulado para a UC.

Designa-se cada MAP por MAPX, em que X define a duracdo em minutos de cada
MAP. A duracéo é definida em concordancia com os objetivos da UC. Em cada MAPX, X tem
o valor maximo de 45.

A avaliagdo por MAP sera realizada em aula, a excep¢do das MAP45 que poderéo
ser realizadas em salas a reservar para o efeito, eventualmente em horéario pés-lectivo.

O somatdrio da duracéo total da Avaliagdo por MAP com o exame de Epoca Normal
nao pode ultrapassar as 2,5 horas, em cada UC.

3.3.5 Avaliagao por Prova Oral
A avaliagdo por Prova Oral inclui exames orais, apresentagdes orais e discussdes de
trabalhos ou projetos.

3.3.6 Avaliacdo do Desempenho em Atividades de Presenca Obrigatoria

A avaliacdo do desempenho nas atividades de Presenca Obrigatéria que tenham sido
definidas nos termos do numero 2.4, pelas Comissdes Pedagdgicas de Curso, podera ser
contabilizada como componente de avaliacédo.

3.3.7 Outras Componentes de Avaliacao

A existéncia de componentes de avaliacdo diferentes das previstas neste regulamento
ter4 de ser justificada e a sua adocéo ser submetida a apreciacdo da Comissao Executiva do
Conselho Pedagdgico.

3.4 Regras e Pesos de Componentes de Avaliagcao

3.4.1 Componentes de Avaliacdo Continua

As componentes de avaliagdo continua de uma Unidade Curricular deveréo constituir
um minimo de 50% da avaliagdo da UC. A titulo transitorio (até ao ano letivo de 2022-2023,
inclusive), em Unidades Curriculares com mais de 100 alunos em primeira inscri¢do, admite-
se um minimo de 40% de componentes de avalia¢do continua.

No ambito de uma Unidade Curricular, a avaliagdo continua ndo pode exceder 3
tipologias de avaliagéo distintas.

Se, numa UC, existir projeto e outra tipologia de avaliagdo continua, s6 pode ser
exigida uma entrega final de relatério de projeto, sem prejuizo da definicAo de metas
intercalares para eventuais discussfes de progresso e esclarecimento de davidas.

3.4.2 Normas Gerais

As componentes de avaliagdo e 0s seus respetivos pesos e regras devem estar
definidos no Método de Avaliacdo da unidade curricular, que devera ser aprovado pela
Comissdo Executiva do Conselho Pedagdgico, tendo a consulta prévia das Comissdes
Pedagdgicas de Curso, e divulgado antes no inicio do semestre.



Os pesos das componentes de avaliacdo devem ser definidos de acordo com os
objetivos da unidade curricular e tendo em conta o esfor¢o despendido pelos estudantes na
sua preparacao e realizacéo.

Como modo de avaliacdo de uma unidade curricular, € aceite uma das seguintes
situacdes genéricas:

e 100% Avaliacdo Continua

Neste caso, na Epoca Normal é realizado um exame para garantir a segunda
oportunidade de avaliacdo com peso equivalente a totalidade da Avaliacdo Continua, com
excecdo dos pontos previstos na seccao 3.4.3, contando para efeitos de nota final a melhor
das duas oportunidades de avaliacdo. No caso de o exame ser repartido em partes, contara
a melhor das combinacdes entre cada parte e a componente de avaliagdo continua respetiva.
Por omisséo, existe apenas um exame, mas, se 0 Docente assim o entender, pode haver um
exame na Epoca de Recurso. Nesse caso o aluno pode realizar o exame apenas numa das
Epocas (Normal ou Recurso), e pode optar pela Epoca em que o faz.

e Avaliacdo Continua (<100%) e Exame
No exame de Epoca Normal é avaliada a percentagem respetiva e definida para o exame.

Adicionalmente, na Epoca de Recurso o aluno pode optar por realizar o exame (100% da
avaliacdo da UC, com excecao dos pontos previstos na seccdo 3.4.3).

3.4.3 Componentes de Avaliacdo Eliminatérias

A existéncia de componentes de avaliagdo eliminatdrias (i.e. com nota minima) devera
ser justificada com base nos objetivos da unidade curricular e constar expressamente no
método de avaliagao.

As componentes de avaliacdo com um peso inferior a 30% da classificacao final nao
poderdo ter carater eliminatério, exceto no caso de atividades laboratoriais, em que este valor
podera ser de 25%.

A nota minima de componentes de avaliagdo eliminatérias ndo pode ser superior a
9,5, e, no caso de Exame ou MAP, é no maximo de 8,0 valores.
As componentes de avaliacdo que sejam eliminatérias, exceto no caso de projetos ou
laboratorios, deverdo ter possibilidade de recurso.

3.4.4 Componentes de Avaliacéo Alternativos e Opcionais

A unidade curricular podera prever métodos de avaliacao alternativos entre si ou com
algumas componentes de avaliacdo opcionais, tendo o estudante liberdade para escolher a
forma como prefere ser avaliado nesses casos.

3.4.5 Dispensa de Componentes de Avaliacao

Poderdo existir algumas componentes de avaliagdo de que o estudante podera ser
dispensado mediante a obtencdo de classificacdo superior a determinado valor noutra
componente de avaliagdo. No entanto, o estudante tem que aceitar essa dispensa, podendo
ser opc¢ao dele querer ser avaliado.



3.4.6 Componentes de Avaliacéo para Confirmacgéo da Classificagao

Poderdo, ainda, existir componentes de avaliacdo para confirmacdo de classificacBes
superiores a determinado limiar, ndo inferior a 10 (i.e. “defesa de nota”). Contudo, terdo que
ser acordadas pela Comissdao Pedagdgica de Curso, num momento anterior ao inicio do
semestre. A definicdo completa desta componente contempla a nota minima de chamada.

Nestas situagbes, o estudante devera poder optar por ndo realizar a componente de
confirmacdo, sendo-lhe atribuida a classificacdo maxima que é possivel obter sem a
componente de confirmagao.

Caso o estudante realize a componente de confirmacéo, a nota final ndo podera ser
inferior a classificagcdo méaxima que é possivel obter sem a componente de confirmacao.

O horério e local da realizagdo da componente de confirmacao deverédo ser divulgados
no Sistema Fénix com, pelo menos, 48 horas Uteis de antecedéncia.

3.4.7 Célculo da Classificacao

A classificacéo final de uma unidade curricular devera ser calculada de forma clara e
conforme o estabelecido no inicio do semestre, incluindo todas as componentes de avaliagao
utilizadas nessa unidade curricular e de acordo com o ponto 3.2 (Escala de Classificagdo).
Das diferentes alternativas possiveis para a obtencdo da nota final, devera ser sempre
considerada aquela que conduza a melhor classificacdo possivel.

3.4.8 Bonificagbes em Avaliagdes

N&o é permitida qualquer atribuicdo de bonificacdes, exceto a contabilizacdo de um
namero inferior de momentos de avaliacdo da mesma topologia para a percentagem da
classificacdo (ou seja, contabilizacdo das melhores MAPX ou dos melhores Trabalhos
realizados pelo estudante).

3.5 Epocade Recurso

Na Epoca de Recurso devera ser garantida a possibilidade de um estudante poder
recuperar componentes do processo de avaliacdo em que néo tenha conseguido atingir os
objetivos propostos ou em que nao tenha podido comparecer, de acordo com 0s pontos
anteriormente descritos. Ver ponto 1.5.

3.6 Epoca Especial

Para cada unidade curricular devera ser definido um método de avaliacdo para Epoca
Especial o qual devera prever todas as componentes de avaliacdo, incluindo a Avaliacdo
Continua (ver ponto 3.4.2). As regras de acesso a Epoca Especial encontram-se definidas no
Regulamento da Epoca Especial de Exames.

3.7 Epoca Extraordinéaria

Nos casos em que um estudante necessite realizar avaliagbes de Epoca
Extraordinaria, para cada unidade curricular, devera ser definido um método de avaliagao
para Epoca Extraordinaria, o qual devera prever todas as componentes de avaliacéo,
incluindo a Avaliagdo Continua (ver ponto 3.4.2). As regras de acesso a Epoca Extraordinéaria
encontram-se definidas no Regulamento da Epoca Extraordinaria de Exames.



3.8 Estudantes Reinscritos
3.8.1 Normas Gerais

Os estudantes que estejam reinscritos numa unidade curricular poderdo ser
dispensados pelo docente responsavel de algumas componentes de avaliacdo as quais ja
tenham obtido aprovacdo. Os estudantes que desejarem realizar todas as provas, incluindo
aguelas a que j& obtiveram aprovacgéo, ndo poderdo ser impedidos de o fazer.

3.8.2 Melhoria de Classificacfes

No prazo maximo de dois semestres apds aquele em que obteve aprovagdo a uma
Unidade Curricular, o estudante pode requerer melhoria de classificacdo mediante a
apresentacdo de um requerimento nos Servicos Académicos. Para cada Unidade Curricular,
apenas pode ser submetido um pedido de melhoria de classificagdo. As condicbes de
avaliacdo para melhoria da classificacdo sdo idénticas as dos restantes estudantes inscritos
na UC. Podem, no entanto, ser definidas condicdes diferentes, desde que se encontrem
indicadas de forma explicita na metodologia de avaliagdo aprovada em reunido de preparacao
do semestre e devidamente publicadas na pagina da disciplina do sistema Fénix desde o
inicio do semestre.

N&o ¢é permitida a melhoria de classificacdo em Epoca Especial?.
4 Provas de Avaliacao
4.1 Definicéo
As provas de avaliacdo sdo a forma de aferir os conhecimentos e competéncias

(resultados de aprendizagem) de um estudante no ambito de uma unidade curricular. Em
caso omisso, sao consideradas provas individuais.

4.2 Provas Escritas (Avaliacédo Presencial)
4.2.1 Definicdo

As Provas Escritas sdo provas de avaliagdo em que é solicitada aos estudantes a
resposta escrita a um enunciado.

4.2.2 Normas Gerais de Provas Escritas

A contagem do tempo da prova iniciar-se-a apés os estudantes terem tomado 0s seus
lugares, terem sido distribuidos os enunciados e feitas eventuais adverténcias.

Nas provas com duracao igual ou superior a 45 minutos, ndo sera permitido aos
estudantes entrar na sala depois de decorridos 30 minutos da prova escrita. Em qualquer
prova escrita presencial ndo é permitida a saida no decurso da prova, exceto no caso de
desisténcia ou entrega antecipada da prova (havendo um periodo minimo para a desisténcia,
conforme o ponto 4.2.6).

2 Qualquer alteraco estara contemplada no regulamento do acesso a Epoca Especial.
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O docente responséavel pela vigilancia das provas devera exigir a identificacdo dos
estudantes
através do cartdo do IST, podendo ser aceite outro documento idoneo com fotografia
atualizada. Deverdo ser produzidas plantas onde ser& assinalada a posi¢do na sala de cada
um dos estudantes, a excecdo de MAP realizada em contexto de sala de aula.

O responséavel da unidade curricular devera providenciar processos para mitigar
consequéncias de imprevistos durante as provas, ndo prejudicando a realizacdo da mesma
pelos alunos. No caso de ser detetado algum erro no enunciado, este devera ser comunicado
de imediato a todos os estudantes.

Todas as folhas ou grupos de folhas entregues para correcdo deverdo ser
identificadas com nome e nimero do estudante.

Se as provas escritas forem de caréater individual, é proibido, durante a sua realizacéo,
0 contato (oral ou escrito) com outros colegas.
Qualquer violacdo as regras para realizacdo de provas escritas € razdo suficiente para a
anulagdo da prova, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar.

E obrigacdo do docente responsavel pela unidade curricular e dos docentes
responsaveis pela vigilancia de cada sala garantir que ndo existem situagdes de fraude no
decorrer das provas e, caso as detetem, reporta-las ao Conselho Pedagogico para eventual
procedimento disciplinar.

O docente responsavel por cada unidade curricular devera guardar todas as
resolucdes entregues, arquivando-as pelo periodo minimo de um ano, com a salvaguarda de
qgue deverdo ser guardadas as resolucdes passiveis de ser objeto de um processo de
inquérito ou disciplinar.

4.2.3 Enunciado

O enunciado de uma prova escrita deve conter a seguinte informacao:

. duracéo da prova;
. cotacdes de cada uma das questbes da prova;
. meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na prova.

Recomenda-se a disponibilizacdo do enunciado até 72 horas ap6s o final da prova, e
da solucdo ou resolucdo da respetiva prova na pagina da disciplina no Sistema Fénix. O
enunciado/enunciado-tipo devera ser divulgado no Sistema Fénix até 72 horas apés o final
da prova e devera ficar acessivel, mediante login, a todos os inscritos na UC. Deve ser na
mesma altura afixada a data provavel de divulgacéo dos resultados e da revisdo de provas.
Recomenda- se a disponibilizacdo da solugdo/solucéo-tipo ou resolucao/resolucao-tipo da
respetiva prova na pagina da disciplina.

4.2.4 Material de Calculo e Consulta
Os meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na Prova Escrita
devem ser definidos e publicitados pelo docente responsavel no inicio do semestre,

juntamente com o Método de Avaliacao.

O docente responséavel pela vigilancia podera exigir que qualquer outro material seja
colocado fora da mesa de trabalho.
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Em caso omisso, é expressamente proibida a existéncia de telemdveis ou quaisquer
outros meios de comunicagéo remota durante os processos de avaliagéo.

4.2.5 Inscricbes

A organizacao do processo de inscri¢do dos estudantes na prova cabe ao responsavel
da unidade curricular. As inscricbes devem estar abertas durante pelo menos 3 dias Uteis,
devendo ser anunciadas na pagina da unidade curricular.

S6 poderao decorrer 2 dias Uteis (no maximo) entre 0 encerramento das inscrices e
a realizacdo da prova.

No caso de ser feita uma distribuicdo prévia dos estudantes pelas salas, esta
informacgédo devera ser anunciada na pagina da unidade curricular com a devida antecedéncia.

Sempre que possivel, ndo devera ser negado o acesso a estudantes ndo inscritos,
exceto se 0 seu numero inviabilizar a realizagéo da prova.

A partir do momento que os estudantes n&o inscritos sdo aceites para a realizacéo da

prova, terdo que estar em condi¢cbes de igualdade em termos de classificagcdo com 0s
estudantes inscritos.

4.2.6 Desisténcia de Provas Escritas
No decorrer de uma prova escrita, o estudante podera optar por desistir e ndo ser
avaliado a esta, devendo, para tal, indicar a sua inteng&o por escrito no enunciado ou na folha

utilizada na prova, juntamente com o seu nome e niumero de estudante.

A desisténcia s6 podera ocorrer depois de decorrido pelo menos metade do tempo de
prova, devendo o enunciado ser devolvido ao docente que vigia a sala.

A desisténcia de uma Prova Escrita equivale a ndo comparéncia a essa prova,

nomeadamente no caso de Fichas, em que ndo serd contabilizada ao estudante a realizacéo
da mesma para efeitos de vinculagéo.

4.3 Provas Escritas (Avaliacdo a Distancia)

Nesta secc¢éo indicam-se as normas especificas aplicaveis a realizagdo de provas a
distancia que acrescem as indicadas no ponto 4.2.

4.3.1 Normas Gerais de Provas Escritas

A contagem do tempo da prova iniciar-se-a apos todos os estudantes terem acesso
aos enunciados das provas.

As regras de acesso e instrucdes a realizacdo das provas devem ser publicadas na
pagina da Unidade Curricular respetiva, com pelo menos 4 dias de antecedéncia.

No caso das provas de avaliacdo realizadas a distancia, o0 método de identificacédo

dos estudantes devera ser definido pelo responsavel da Unidade Curricular, devendo ser
assegurada a identificacdo individual.
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Todas as provas entregues para correcdo deverdo ser identificadas com nome e
namero do estudante.

Se as provas forem de carater individual, é proibido, durante a sua realizacdo, o
contato (oral, escrito ou utilizando meios eletrénicos) com terceiros.
Qualquer violacdo comprovada as regras para realizacdo de provas a distancia é razao
suficiente para a anulacdo da prova, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar.

E obrigacdo do docente responsavel pela unidade curricular e dos docentes
responsaveis pela vigilancia das provas garantir que ndo existem situagdes de fraude no
decorrer das provas e, caso as detetem, reporta-las ao Conselho Pedagdgico para eventual
procedimento disciplinar.

Numa avaliacdo a distancia, a partir de plataformas, deve estar indicado o modo
alternativo de submissao, caso o estudante tenha dificuldades técnicas (falha de rede, falha
da plataforma, etc) em submeter os ficheiros®. Se porventura houver uma falha total
generalizada da plataforma onde decorre a avaliacdo, o tempo até ser novamente
regularizado os moldes de avaliacdo ndo podera ser descontado no tempo que os alunos
teriam para resolver as questdes da prova.

Caso um aluno néo disponha de condi¢des para realizar a avaliacdo de acordo com
0s requisitos da Unidade Curricular, podera solicitar excecionalmente a realizac&do da prova
nas instalacdes do Técnico (disponibilizacdo de espaco e de banda larga). Para este efeito,
o aluno devera enviar um email com um minimo de 7 dias de antecedéncia relativamente a
data da prova para cp@tecnico.ulisboa.pt.

A gravacao de uma prova (escrita ou oral) sé pode ser realizada com a autorizagéo
de todos os alunos.

O docente responsavel pela unidade curricular devera guardar todas as resolucdes
entregues digitalmente, arquivando-as pelo periodo minimo de um ano, com a salvaguarda
de que deverdo ser guardadas as resoluces passiveis de ser objeto de um processo de
inquérito ou disciplinar.

4.3.2 Enunciado

O enunciado de uma prova escrita deve conter a seguinte informacéao:

. duracao da prova e se aplicavel, tempo de submissao;

. formato e funcionamento da prova;

. meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados na prova,
. cotacdes de cada uma das questbes da prova.

O enunciado/enunciado-tipo devera ser divulgado no Sistema Fénix até 72 horas apos
o final da prova e devera ficar acessivel, mediante login, a todos os inscritos na UC. Deve ser
na mesma altura afixada a data provavel de divulgacéo dos resultados e da revisdo de provas.
Recomenda- se a disponibilizacdo da solucdo/solucdo-tipo ou resolucao/resolucao-tipo da
respetiva prova na pagina da disciplina.

4.3.3 Material de Calculo e Consulta

3 Uma alternativa a usar nesses casos, por exemplo, € o e-mail.
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Os meios de célculo e de consulta passiveis de serem utilizados na Prova Escrita
devem ser definidos e publicitados pelo docente responsavel no inicio do semestre,
juntamente com o Método de Avaliacdo. Deve-se incluir a plataforma a utilizar e os recursos
necessarios, nomeadamente maquina de calcular, webcam, microfone, material de consulta,
etc.

4.3.4 Inscrigbes

A organizacao do processo de inscricdo dos estudantes na prova cabe ao responsavel
da unidade curricular. As inscricbes devem estar abertas durante pelo menos 3 dias Uteis,
devendo ser anunciadas na pagina da unidade curricular.

S6 poderao decorrer 3 dias Uteis (no maximo) entre o encerramento das inscricoes e
a realizagdo da prova.

No caso de ser feita uma distribuicdo prévia dos estudantes pelas salas virtuais, esta
informacgéo devera ser disponibilizada aos estudantes de forma segura, podendo ser feita
imediatamente antes da realizacdo das provas.

Sempre que possivel, ndo devera ser negado o acesso a estudantes ndo inscritos,
exceto se a aceitacdo inviabilizar a realizacdo das provas da forma como tenham sido
planeadas.

4.3.5 Desisténcia de Provas Escritas

No decorrer de uma prova escrita o estudante podera optar por desistir e ndo ser
avaliado a esta, devendo, para tal, indicar a sua intengédo aos docentes que vigiam a prova
da forma que tiver sido definida pelo responsavel da Unidade Curricular. O pedido de
desisténcia da prova devera incluir o nome e numero de estudante.

A desisténcia s6 podera ocorrer caso o docente seja informado e ap6s decorrido um
periodo minimo, ambos definidos pelo responsavel pela Unidade Curricular, devendo de ser
no minimo metade do tempo da prova. No caso de desisténcia do estudante, ndo deverdo
ser corrigidas as partes das provas ja submetidas, equivalendo a desisténcia a ndo presenca
na prova.

4.4 Provas Orais

A prova oral é uma prova de avaliacdo em que o estudante deverd responder a
guestbes colocadas por um juri, constituido por um minimo de dois docentes.
Estas provas podem ser publicas, sendo neste caso permitida a presenca de todos os
interessados desde que n&o perturbem a sua realizagcdo, nem nela interfiram.

4.5 Divulgacao de Resultados

Devem ser publicados e mantidos no Sistema Fénix, até final do semestre (para UC
tipo B) ou periodo (para UC tipo A), os resultados que o estudante obteve em cada uma das
provas de avaliacdo, sendo que a divulgacdo das classificacfes devera ser feita a partir da
ferramenta disponibilizada pelo mesmo sistema.

As classificagBes deverédo ser divulgadas no prazo mais curto possivel, considerando-

se boa prética que sejam divulgadas no prazo de duas semanas ap0s a sua realiza¢do ou
entrega da prova. Durante o periodo letivo, as classifica¢des tém de ser disponibilizadas aos
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estudantes pelo menos uma semana antes da avaliagdo que condicionam. A classificacédo de
elementos de laboratdrio, relatérios, projetos ou trabalhos devera ser disponibilizada de forma
regular ao longo do semestre/periodo.

Em componentes de avaliagdo que se desenvolvam ao longo do semestre/periodo
devem ser previstos pontos de comentarios intermédios para acompanhar o progresso do
trabalho dos alunos numa UC.

46 Revisdo de Provas
4.6.1 Normas Gerais

O estudante tem o direito a consultar a correcdo de qualquer Prova Escrita, Trabalho
ou Projeto por si realizado, bem como a ser esclarecido sobre os critérios de correcao.

No decurso da revisdo de provas escritas e nos horarios de davidas presenciais,
deverd ser disponibilizada aos estudantes, para consulta, uma proposta de resolucao,
podendo esta ser publicada na pagina da unidade curricular.

No decurso da revisdo de provas escritas realizadas a distancia, devera ser
disponibilizada a resolu¢éo submetida pelo aluno e a solugcdo de uma prova tipo ao estudante,
ou em alternativa ser explicado o modo como a prova foi corrigida.

Recomenda-se a publicagdo das cotacOes parciais da prova de forma a facilitar o
processo de revisdo.

Se assim o pretender, o estudante podera também solicitar, durante o prazo da
consulta das provas, a sua reapreciacao pelo corpo docente da unidade curricular.

O docente responsavel podera elaborar um regulamento préprio para a consulta e
revisdo das provas que devera divulgar no inicio do semestre/periodo letivo (sendo
necessario satisfazer as condi¢des apresentadas neste ponto).

4.6.2 Prazos

O horario e local de consulta e revisédo de uma prova devera ser divulgado no Sistema
Fénix com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia.

As classificagGes deverdo ser divulgadas antes da consulta de prova, mesmo que esta
seja marcada previamente a divulgacéo dos resultados.

Sempre que o resultado de uma prova de avaliacdo condicione, direta ou
indiretamente, a realizacdo da prova seguinte, a publicitacdo das classificacdes (ap6s a
revisdo de provas) devera ser realizada pelo menos 72 horas antes da data de realizacao da
prova que condiciona.

4.6.3 Lancamento de Notas

O langcamento de notas devera obedecer aos prazos referidos no calendario escolar
estabelecido anualmente. O langamento de notas, incluindo a assinatura de pautas, devera
ser efetuado pelo responsavel da unidade curricular e, em casos excepcionais, pelo
coordenador de curso. Caso o responsavel seja simultaneamente coordenador de curso, 0
lancamento podera ser efetuado pelo Presidente do Departamento da UC.
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4  Calendarizacao das Avaliacoes

5.1 Normas de Calendarizagcéo de Avaliacdes

A realizacdo ou entrega das componentes de avaliacdo das unidades curriculares é
calendarizada ao longo do semestre letivo, dividindo-se em trés periodos:

. periodo letivo;
. periodo de preparacao para exames;
. periodo de exames.

Esta calendarizac@o deve ser feita antes do inicio de cada semestre pela Comisséo
Pedagdgica de Curso.

A calendarizacdo das avaliacdes deve garantir a possibilidade de os estudantes
concluirem antes da Epoca preparacdo para o Exame, pelo menos, 50% da avaliacdo de
cada Unidade Curricular.

Deste modo, ndo é permitida a calendarizacdo de provas de avaliacdo com um peso
superior a 50% do conjunto das avaliagdes do semestre no periodo de exames e de
preparacdo de exames, salvo se no caso de provas de recurso.

Numa fase de transi¢éo (até ao ano letivo de 2022/2023, inclusive), admite-se que a

componente de avaliagcao continua seja no minimo 40 % em Unidades Curriculares com mais
de 100 alunos em primeira inscrigao.

5.2 Epocade Exames

A F;poca de Exames (tal como definido no Calendario Escolar) divide-se em Epoca
Normal e Epoca de Recurso, e é destinado a realizacdo de Exames.

A Comissao Pedagogica de Curso e o GOP procederéo a calendarizagao das provas
a realizar na época de exames.

5.3 Trabalhos e Projetos

Antes do inicio do semestre, e inserido na calendarizacédo das avaliagcdes, deverédo
ser definidas as datas de divulgacdo de enunciado, feedback intermédio, entrega e eventual
discussao dos trabalhos e projetos.

A entrega de trabalhos e projetos deve ser calendarizada para o periodo letivo.

5.4 Reunibes de Coordenacéo Anuais com os
responsaveis das Unidades Curriculares e os delegados dos alunos

Anualmente, até 15 de Julho, deverdo ser realizadas reunides das Comissdes
Pedagdgicas de Curso envolvendo Coordenacdes dos Cursos, docentes responsaveis pelas
Unidades Curriculares e delegados dos alunos para a definicho dos métodos e
calendarizacéo das avaliagbes relativas aos dois semestres do ano letivo seguinte. Qualquer
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alteracdo ao decidido nessas reunides devera ter o acordo de todas as partes e deve ser
comunicado ao Conselho Pedagdgico.

Recomenda-se que as Unidades Curriculares com mais que um curso em comum tenham
aprovacao do Método de Avaliagcéo e Calendarizagdo por parte das Comissdes Pedagogicas
de Curso numa fase prévia a qualquer reunido das respetivas Comissoes.

Poderédo ser solicitados ao Conselho Pedagoégico (cp@tecnico.ulisboa.pt) alteracdes
ao definido nas reunibes de Coordenacéo nas duas primeiras semanas de cada semestre
para as Unidades Curriculares do tipo B (funcionamento em 14 semanas letivas) e na primeira
semana de cada periodo para as Unidades Curriculares do tipo A (funcionamento em 7
semanas letivas).

Os mapas com os métodos de avaliagdo das Unidades Curriculares deverdo ser
enviados ao Conselho Pedagégico (cp@tecnico.ulisboa.pt) de acordo com o modelo
previamente fornecido e os calendarios das avaliacbes deverdo ser enviados para o0 GOP
(qop@tecnico.ulisboa.pt), no caso da Alameda, e para a Area Académica
(academicatagus@tecnico.ulisboa.pt), no caso do Taguspark.
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