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Contexto

a

As normas relativas a creditacao de experiéncias profissionais e formagdes académicas no Instituto
Superior Técnico (IST) estdo atualmente enquadradas pelo Regulamento de Creditagdo e Integragdo
Curricular de Experiéncias Profissionais e Formagbes Académicas da Universidade de Lisboa (Diario da

Republica, 2.% série — N.° 128 — 5 de julho de 2018). Verifica-se, no entanto, que o referido regulamento é

omisso relativamente a situacGes especificas de creditacoes que surgem regularmente no ambito de
Ingressos, Mudancas de Curso, Transi¢oes Curriculares, Reingressos e outros, em particular no que diz

respeito a procedimentos, prazos, recomendagoes e justificacdes de decisdes.

Embora a elaboracdao de um Regulamento de Creditagdo e Integracdo Curricular de Experiéncias
Profissionais e Formac¢des Académicas do Instituto Superior Técnico pudesse colmatar parte dessas falhas,
afigura-se-nos que numa primeira fase sera de todo conveniente elaborar um Guiao de Creditacoes do
Instituto Superior Técnico (GCIST) que contenha um registo dos diferentes casos de creditacdes e
informacdes relativas aos varios procedimentos. Este Guido devera constituir-se como um complemento (e

nao um substituto) ao Regulamento de Creditacdo e Integracdo Curricular de Experiéncias Profissionais e
Formacoes Académicas da Universidade de Lisboa.

Pretende-se que o GCIST oriente os membros da Comissdao de Equivaléncias (CEq), que incluem os
Coordenadores dos Cursos do IST, e Técnicos Administrativos da Area de Graduac3o, na anélise de
processos, acelerando dessa forma a tramitacdo e aumentando a consisténcia das decisoes tomadas.
Adicionalmente, o Guido fornecerd informacdes relevantes aos estudantes requerentes e demais
interessados, que lhes permitirdo instruir de forma mais adequada os seus pedidos de creditacao. O Guidao
permitird também aumentar a transparéncia das decisoes, constituindo-se as diferentes versdes que forem

sendo produzidas ao longo dos anos como um registo da evolu¢do e modo de atuagao dos servigos.

Dando cumprimento ao disposto no artigo 5° do Regulamento de Creditacdo e Integracao Curricular de

Experiéncias Profissionais e Formagdes Académicas da Universidade de Lisboa (Didrio da Republica, 2.7

série —N.°128 — 5 de julho de 2018), apresenta-se de seguida um Guiao de Creditacoes do 1° e 2° ciclo do
Instituto Superior Técnico (GCIST), preparado pela Area de Graduacdo em articulacdo com o presidente
da CEq. Este Guidao foi aprovado pelo Conselho Cientifico (16 outubro 2024) e validado pela Comissao

Executiva do Conselho Pedagégico (novembro de 2024).
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Disposicoes Gerais

Objeto

O presente Guido (GCIST), estabelece as normas relativas aos processos de creditacdo no IST, definindo os

procedimentos relativos a instrucdo, tramitacdao e homologacao dos mesmos.

O GCIST tem um carater dindmico, uma vez que se prende a normas relativas a leis que poderao ser
alteradas e a planos curriculares que sao atualizados e acreditados durante a sua atividade. Por estas
razoes, o GCIST entra em vigor no ano letivo 2024/2025 e serd atualizado sempre que necessario. As

alteracOes serdao devidamente assinaladas.

Pedido de Creditacao

Ambito
1. Tendo em vista o prosseguimento de estudos para obtencdo de grau académico, ou Certidao de
Registo, os pedidos de creditagdo incidem sobre os ciclos de estudos de licenciatura, de mestrado e
de mestrado integrado, sempre que aplicavel.
2. Podem requerer a creditacao os estudantes matriculados/inscritos nos ciclos de estudos referidos no
ponto anterior.
3. Nos casos de creditacdes por Reingresso, é creditada a totalidade da formagdo obtida durante a
anterior inscricao no mesmo ciclo de estudos ou no ciclo de estudos que o suceda.
i. Poderdo existir casos em que ndo é possivel, por incompatibilidade do plano
curricular, creditar o nimero exato de ECTS realizado anteriormente, podendo

haver uma discrepancia de +/- 1,5ECTS.

Emolumento Associado

1. Cada pedido de creditagdo estd sujeito ao pagamento do emolumento previsto na tabela de
emolumentos em vigor no IST.

2. Caso um aluno opte por apresentar pedidos de creditacdo em sucessivos anos letivos, ser-lhe-a
aplicado, por cada pedido, o valor definido na tabela de emolumentos.
Por cada pedido de creditagado é devido, caso necessario, um pedido de revisao da decisao.

4. Estdoisentos de pagamento de emolumento os processos de creditacao de formacao realizada no
ambito de programas de mobilidade inseridos no ciclo de estudos em que o estudante se encontra

matriculado.
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Instrucao dos pedidos

1. Os pedidos devem ser realizados no inicio de cada ano letivo, tendo como data limite de entrega o
dia 31 de outubro de cada ano letivo. Nos casos de estudantes que apenas se inscrevam no 2°
semestre, o prazo limite de entrega de pedidos é de 1 de margo.

2. O pedido pode ser feito presencialmente junto dos servicos de atendimento da Area de
Graduac3o/Area de Gestdo de Recursos Humanos e Académicos, ou online, através dos contactos

de email (ag@tecnico.ulisboa.pt para estudantes de cursos lecionados na Alameda,

academicatagus@tecnico.ulisboa.pt para estudantes de cursos lecionados no Taguspak).

Documentagao Necessaria

Para que o pedido seja considerado vélido e siga para andlise pela CEq, devem ser entregues os

seguintes documentos:

a. Formulario R06 devidamente preenchido;

b. Certificado de aproveitamento/conclusdo discriminado, com as notas das unidades curriculares
realizadas;
Programas das unidades curriculares realizadas;

d. Cargas Horarias das unidades curriculares realizadas;

e. Documentacdo comprovativa de formacdao ao longo da vida para creditacdao de formacao

profissional.

A documentacdo devera ser apresentada devidamente autenticada pela instituicdo de ensino superior que
a emitiu. No caso dos estudantes do IST que efetuem mudanca de curso interna, apenas deverao efetuar

o pedido, sem necessidade de entregar quaisquer comprovativos adicionais.

Os Programas e Cargas Hordrias das unidades curriculares deverdo, sempre que possivel, ter a indicacao
do(s) docente(s) responsavel(eis). Todos os documentos devem estar completos e de acordo com as

certiddes apresentadas.

Os estudantes internacionais (fora da Unido Europeia) devem apresentar os documentos visados ou
apostilados (Apostila de Haia) pela embaixada ou consulado portugués, no Pais de onde é oriunda a

formacao.

Toda a documentacao que ndo se encontre em portugués ou inglés deve ser acompanhada de tradugao
oficial para a lingua portuguesa ou inglesa. Casos excecionais ficardo a consideracdao do Conselho

Cientifico.
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Pedido de Creditacao de Experiéncia Profissional/Vivencial ou Formacao diversa

O pedido de creditacdao de competéncias adquiridas ao longo da vida deve ser formalizado junto da

AG/AGRHAT, através da apresentacao dos seguintes documentos:

1. Requerimento;
2. Dossier organizado pelo interessado e que contenha os seguintes elementos:

a. Curriculum Vitae, detalhado;

b. Descricdo clara e exaustiva de cada uma das fung¢des e tarefas profissionais exercidas,
relevantes para o processo em causa, bem como das competéncias que lhe estao
associadas;

c. Copias autenticadas das declaragdes comprovativas emitidas pelas entidades
empregadoras, com identificacdo das fun¢des, cargos e periodo de execu¢do dos mesmos;

d. Cobpias autenticadas dos certificados de habilitagdes;

e. Copias dos certificados ou outros comprovativos de formacgdo realizada, abarcando a
formacao realizada;

f. Outros elementos considerados pertinentes para a aprecia¢ao do processo, e.g. cartas de

referéncia.

AAG e AGRHAT nao dardo seguimento aos requerimentos que ndo estejam corretamente instruidos com os

documentos mencionados nas alineas anteriores, ficando o pedido sem efeito.

Submissao do pedido de Creditagao

1. Uma vez apresentado o pedido de creditacdo e, apds validacdo por parte da Area de
Graduac3o/Area de Gest3o de Recursos Humanos e Académicos, este assume caréter definitivo, ndo
sendo possivel ao estudante solicitar que sejam acrescentados pedidos de novas unidades
curriculares ou que sejam acrescentados novos dados.

2. Aanulacado do pedido de creditacdo, apenas pode ser efetuada em periodo anterior a validagao do
pedido pela Area de Graduacdo/Area de Gestdo de Recursos Humanos e Académicos. Apds o
pagamento, ndo ha lugar a anulagdo, e consequentemente nao existe possibilidade de devolucao
do emolumento pago.

3. Nao serdo aceites alteragoes de pedidos de creditagao que tenham por base contactos diretos dos
estudantes com docentes responsaveis das unidades curriculares no sentido de lhes apresentar
documentos complementares para andlise do seu pedido de creditacao.

4. Relativamente a documentagao submetida, a mesma deve respeitar as seguintes indica¢des:

i. A documentacdo deve ser submetida devidamente autenticada (assinatura digital, codigo de
validagao, ...);

ii. Caso a documentacdo submetida seja uma digitalizacdo de documentos fisicos (carimbos,
assinaturas fisicas, selos brancos, ...), sera exigida a apresentac¢ao dos originais para validagao

da mesma.
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5. Apos o registo do pedido, o estudante tem cinco dias para proceder ao pagamento e finalizar o
pedido. Apds os cinco dias sem o respetivo pagamento, o pedido ficard automaticamente sem

efeito, devendo o aluno proceder a novo pedido.

O nao cumprimento do definido nos nimeros anteriores do presente artigo implica a anulagao do pedido

de creditagao.
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Creditacoes

1. Dando cumprimento ao disposto no n.° 1 do artigo 3° do Regulamento de Creditacdo e Integracdo
Curricular de Experiéncias Profissionais e Formacdes Académicas da Universidade de Lisboa (Diario
da Republica, 2.2 série — N.° 128 — 5 de julho de 2018) o IST pode:

a. Creditar nos seus ciclos de estudo a formacao realizada no ambito de outros ciclos de

estudos superiores conferentes de grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais
ou estrangeiros, obtida no quadro da organiza¢do decorrente do Processo de Bolonha ou
obtida anteriormente;

b. Creditar nos seus ciclos de estudo a formagdo realizada no ambito dos cursos de
especializagdo tecnoldgica (CET) e dos cursos técnicos superiores profissionais (CTSP), até
um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

c. Creditarnos seus ciclos de estudo as unidades curriculares realizadas com aproveitamento,
nos termos do artigo 46° -A do RJGDES;

d. Creditar nos seus ciclos de estudo a formagdo realizada no ambito de cursos nao
conferentes de grau académico ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais
ou estrangeiras;

e. Reconhecer, através da atribuicdo de créditos, competéncias ndo abrangidas pelas alineas
anteriores, nomeadamente resultantes de outra formacdo, experiéncia profissional ou
vivencial.

2. Acreditagao tem em consideracdo o nivel dos créditos e o dominio cientifico onde foram obtidos.
Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

4. Nas situacoes de Reingresso é creditada a totalidade da formacao obtida durante a anterior
inscricdo no mesmo curso. Assim sendo, o nimero de créditos a realizar para obtencao do grau
académico do estudante reingressado nao pode ser superior a diferenca entre o nimero de créditos
necessario para a obtencao do grau e o valor creditado.

5. No caso de mudanca de par instituicdo/curso sao creditadas as unidades curriculares com os
mesmos ou semelhantes objetivos formativos de unidades curriculares de area cientifica igual ou
semelhante, constantes do plano de estudos em vigor.

6. Podem ser creditadas as Unidades Curriculares Isoladas (UCIs) realizadas com aproveitamento, até
ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos;

7. Podem ser atribuidos créditos pela formagao realizada no @mbito de cursos nao conferentes de
grau académico em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, até ao limite
de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos;

8. Podem ser atribuidos créditos por outra formagdo ndao abrangida pelas alineas anteriores, até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos (1° ciclo 60 ECTS e 2° ciclo 40 ECTS);
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9. Podem ser atribuidos créditos pela experiéncia profissional e vivencial devidamente comprovada,

até ao limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos (1° ciclo 60 ECTS e 2° ciclo 40
ECTS).

Limites a Creditacao

1.

No caso de ciclos de estudo conducentes ao grau de mestre (2° Ciclo), cujo plano de estudos
contemple a existéncia de Dissertacao, Projeto Final, Estagio ou Trabalho Final, como definido nos
artigos 20° n.° 1, alinea b) e o0 n.° 1° do art.° 31° do RJGDES, estas componentes nao podem ser

substituidas por creditacdo de outra formacao.

Dando cumprimento ao disposto no artigo 6° do Regulamento de Creditacdo e Integracdo Curricular

de Experiéncias Profissionais e Formacées Académicas da Universidade de Lisboa:

a. A creditacdo resultante de atividades constantes do artigo 3° n.° 1, alinea b) é limitada a
um nlimero maximo de créditos correspondente a um terco do nimero total de créditos
necessarios para a obtenc¢ao do grau ou diploma;

b. A creditacdo resultante de atividades constantes do artigo 3° n.° 1, alinea d) é limitada a
um namero maximo de créditos correspondente a metade do nimero total de créditos
necessarios para a obtencdo do grau ou diploma;

c. Acreditagao resultante de atividades constantes do artigo 3°,n.° 1, alinea e) é limitadaaum
ndmero maximo de créditos correspondente a 15% do nlimero total de créditos necessarios
para a obtencdo do grau ou diploma, devendo existir uma relagdao inequivoca entre as
competéncias comprovadas e as competéncias visadas pelas unidades curriculares as
quais é atribuida a creditacao;

d. O limite fixado no nimero anterior podera ser ampliado para um terco do nimero total de
créditos, no caso de este acréscimo resultar de creditacdao de unidades curriculares
realizadas no ambito de cursos ndo conferentes de grau ministrados nos termos do n.° 3 do

artigo 15° do Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, ou de formagdo efetuada

no ambito de estagios integrados em programas de mobilidade internacional.

Com excecao das creditagdes que tenham como base unidades curriculares do mesmo ciclo de
estudos ou de ciclo de estudos que lhe tenha sucedido, para a conclusao de um plano de estudos
do qual resulte a obten¢do de um grau ou diploma, o nimero maximo de créditos resultantes de
processos de creditacao ndo podera exceder 80% do nimero total de créditos necessarios para a
obtencdo do grau ou diploma, sendo que a soma dos créditos resultantes da aplicacao das alineas
b), d) e e) do n.° 1 do artigo 3° nao poderd exceder dois tercos do nimero total de créditos
necessarios para a obtencao do grau ou diploma.

Nos ciclos de estudo conducentes aos graus de Mestre, os limites a creditacao fixados pelos

ndmeros anteriores referem-se, respetivamente ao curso de mestrado mencionado na alinea a) do

Guido de Creditagdes (1.° e 2.° ciclos) do Instituto Superior Técnico |9


https://data.dre.pt/eli/dec-lei/74/2006/p/cons/20220112/pt/html
https://www.ulisboa.pt/sites/default/files/documents/document/default/115643732.pdf
https://www.ulisboa.pt/sites/default/files/documents/document/default/115643732.pdf
https://data.dre.pt/eli/lei/62/2007/p/cons/20230410/pt/html

n.° 1 do artigo 20° do RJGDES e ao curso de doutoramento mencionado no n.° 3 do artigo 31° do
RJGDES.

5. Sao nulas as creditacdes realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 do artigo 3.° quando as
instituicOes estrangeiras em que a formacdo foi ministrada ndao sejam reconhecidas pelas
autoridades competentes do respetivo Estado como fazendo parte do seu sistema de Ensino

Superior, como estabelecido pelo artigo | da Convencao sobre o Reconhecimento das Qualificacdes

Relativas ao Ensino Superior na Regiao Europa, aprovada, para ratificacdo, pela Resolucao da
Assembleia da Republica n.° 25/2000, de 30 de margo.

6. Nao sdo passiveis de creditacao:

a. Asformacgdes a que se refere o artigo 45° - B do RJGDES;

b. Aformagdao complementar realizada no ambito do artigo 25° do Decreto-Lei n.° 43/2014, de

18 de margo.

Dispensa de UCs Obrigatérias

Os planos curriculares em vigor no IST foram aprovados pelos seus Orgdos, acreditados pela A3ES e
publicados em Diario da Republica, estando o IST obrigado legalmente a cumpri-los de forma escrupulosa.
Nesse sentido, os estudantes do IST nao podem ser dispensados de realizar UCs obrigatodrias dos seus
planos curriculares a pedido das Coordenacgdes, salvo em situacdes excecionais (e.g. no ambito de acertos
de planos de transicao curricular ou UCs que nao sao lecionadas em determinado ano letivo)
devidamente fundamentadas do ponto de vista cientifico pelos especialistas das areas cientificas em

questao.

As movimentacoes de UCs entre grupos curriculares que tenham por objetivo dispensar um aluno de

realizar UCs obrigatérias nao estao autorizadas.

Situacoes que requerem a intervencao da CEq

Requerimentos de Creditacdao submetidos por estudantes matriculados

A CEq intervém fundamentalmente como resposta a pedidos de creditacdes submetidos pelos estudantes

matriculados num ciclo de estudos do IST. Estas intervencdes surgem habitualmente nos seguintes casos:

1. Ingresso no IST - novos alunos do IST que solicitam creditagdo de UCs realizadas no ambito de
outros ciclos de estudos (completados ou ndo), no novo plano de estudos em que se matricularam;
2. Reingresso no IST - antigos alunos que tenham interrompido os seus estudos matriculam-se no
mesmo ciclo de estudos ou no ciclo de estudos que lhe tenha sucedido no IST, e solicitam
creditacdo de UCs realizadas no(s) seu(s) ultimo(s) plano(s) de estudos, de modo a adequarem as

UCs ao plano de estudos atual;
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3. Mudancga de Par Instituicdo/Curso - alunos externos ou internos matriculam-se num ciclo de
estudos diferente daquele onde estiveram inscritos em anos anteriores, e solicitam creditacao de
UCs realizadas no anterior plano de estudos;

4. Transicoes curriculares - por forca de reformas curriculares, os alunos transitam
administrativamente do seu ciclo de estudos para o ciclo de estudos que lhe sucedeu no IST.
Embora a maioria destas transi¢des curriculares tenha lugar num determinado momento temporal,
seguindo regras concretas estabelecidas pelos érgaos competentes da Escola, em concordancia
com as Coordenacdes, certos ajustes curriculares podem ser necessarios a posteriori, devido a erros
ou situacdes nao previstas, que requerem a intervencao da CEq e a tomada de decisdes de
creditacao;

5. Unidades Curriculares Isoladas - alunos que realizaram UCls que solicitam a sua creditagdo no(s)
ciclos de estudos onde se encontram matriculados;

6. Acerto de créditos e ajustes curriculares para fecho de ciclos de estudos - a intervencdo da CEq
€ necessaria em algumas situacdes decorrentes de transi¢des curriculares ou reestruturacao de
determinadas UCs, nas quais se constata que:

a. um estudante acumulou um ndmero de ECTS ligeiramente inferior ao estipulado para o
ciclo de estudos, sem, no entanto, ter deixado de frequentar todas as UCs do plano;
b. o ndmero total de ECTS nos diferentes grupos curriculares do plano de estudos difere do

estipulado.

Solicitacdes provenientes da Area de Graduacdo / Area de Gestdo de Recursos Humanos e
Académicos

A CEq responde a solicitacdes pontuais oriundas da Area de Graduacdo/Area de Gestdo de Recursos
Humanos e Académicos, em especial no que respeita ao acerto de créditos para fecho de planos de estudo.

Estes acertos curriculares consistem na movimentagdo de UCs entre grupos curriculares.

Solicitacdes provenientes dos Coordenadores de Curso

Em determinadas circunstancias, os Coordenadores de Curso solicitam & Area de Graduac3o/ Area de
Gestao de Recursos Humanos e Académicos, a substituicdo de UCs nos planos curriculares de estudantes.
Uma vez que os Coordenadores de Curso sao membros por ineréncia da CEq, a apreciacdo dos pedidos é
feita forcosamente pelo Presidente da CEq, responsavel maximo pela sua homologacao. Estes pedidos
devem ser suportados por justificagdes cientificas adequadas dos responsaveis das UCs em questdo, ou
dos Coordenadores de Curso. Devem também ser restringidos ao minimo indispensavel, ndo devendo
nunca substituir-se aos requerimentos dos estudantes, i.e., s6 podem pronunciar-se sobre as UCs pedidas

pelos estudantes, e nunca alocar creditagdes que nao foram solicitadas.
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Tramitacao do processo de Creditacao

Validagao do pedido por parte dos servicos académicos

Apés a submissdo do pedido a Area de Graduacdo/Area de Gestdo de Recursos Humanos e Académicos do
Taguspark, a mesma procede a verificacdo da conformidade da informagao preenchida no pedido
apresentado pelo aluno com a constante nos documentos entregues, valida o pedido e, caso este se
encontre bem instruido, encaminha para o Departamento e Coordenadores dos Cursos responsaveis pela
analise do pedido. As UCS Bésicas/Formacdo Fundamental (Matematica, Fisica, Quimica, Gestao, HACS),

sdo encaminhadas aos Departamentos respetivos para serem analisadas pelos responsaveis pelas mesmas.

Decisao sobre o pedido de Creditacao

A andlise dos pedidos de creditacdo é efetuada pelos Coordenadores dos respetivos ciclos de estudos e

Departamentos, que emitem um parecer fundamentado sobre o seu deferimento ou indeferimento.

Caso os Coordenadores das Licenciaturas, dos Mestrados e Mestrado Integrado entendam necessario,
poderao exigir mais documentos comprovativos de suporte ao pedido de creditacao. Estes devem ser

entregues na AG/AGRHAT que prontamente procede ao envio dos mesmos.

Apbs o deferimento ou indeferimento do pedido de creditagdo pelos Coordenadores responsdveis, estes

deverao proceder ao envio, por email, do seu despacho para a AG/AGRHAT.

A AG/AGRHAT, ap6s o langamento das respetivas creditagdes no sistema informatico, procede ao envio do
processo para o Conselho Cientifico homologar. Este procedimento tem por objetivo sinalizar erros ou
eventuais desvios a lei e/ou regulamentacdo em vigor que possam existir, antes da homologacado do
processo. Podera, antes da homologacdo, ser pedida a revisdo por parte dos servicos académicos

diretamente as coordenagdes ou departamentos responsaveis, caso sejam detetados potenciais erros.

O Presidente do Conselho Cientifico, ou representante legal, nomeado pelo CC, procede a andlise dos
processos e a homologacao da decisao dos docentes responsaveis pelas creditagdes tragcadas. Neste ponto
pode ainda ser pedida a revisdao do plano de creditacdes por parte do Conselho Cientifico as coordenagdes

ou departamentos responsaveis.

Creditacao de UCs do grupo de Formag¢ao Fundamental/Basicas

A analise das creditagoes de UCs do grupo de formacao fundamental (Matematica, Fisica, Quimica, Gestao,
Ciéncias Bioldgicas) é da responsabilidade exclusiva dos departamentos correspondentes. A andlise das
creditagdes de UCs do grupo de HACS é da responsabilidade de Comissao de HACS (CC-CP). Sempre que

estejam em causa formacgdes naquelas dareas cientificas e UCs da responsabilidade daqueles

Guido de Creditagdes (1.° e 2.° ciclos) do Instituto Superior Técnico | 12



Departamentos, a AG/AGRHAT solicitara diretamente ao responsdvel designado daquelas areas a emissao

de um parecer.

Creditacoes de UCs de outros grupos curriculares

A gestdo da analise das creditacdes de UCs de outros grupos curriculares que ndao os de formacao
fundamental é da responsabilidade do Coordenador de Curso. Os Coordenadores de Curso deverao
contactar os responsaveis das areas cientificas onde se enquadram as UCs de destino de modo a solicitaro
seu parecer, particularmente nos casos em que nao se considerem aptos a proceder aquela analise ou em

que a responsabilidade das UCs em causa esteja atribuida a outro Departamento.

Plano de Creditacoes e Pareceres

Apbs a andlise dos pedidos, todas as creditagdes concedidas sdo registadas obrigatoriamente num Plano
de Creditagoes com caracteristicas uniformes para todos os cursos, onde devem constar as UCs de origem
e as UCs de destino, ao qual se anexam todos os pareceres relevantes. E de ressalvar que as UCs de origem
devem ser indicadas com os nomes das mesmas a data da sua realiza¢do, e ndo com as creditacdes
posteriores (nos casos de estudantes que jd tenham passado por restruturacdes, por exemplo).
Preferencialmente, todas as UCs de origem devem ter uma UC de destino. No caso de ndo existir uma UC de
destino especifica, deve ser indicado o agrupamento onde as UCs de origem devem ser creditadas, assim
como o respetivo nimero de ECTS. O mesmo se aplica a todo o tipo de creditagcdes (Mobilidades e
Protocolos, entre outros). Todas as creditacdes devem ser atribuidas por substituicdo. Exce¢bes serao

analisadas pontualmente.

Situacoes Transitorias durante a tramitacao dos processos

Os alunos que pedem creditacao deverdo frequentar condicionalmente todas as unidades curriculares,
cessando a obrigatoriedade no momento em que forem notificados do deferimento do seu pedido. Sera
retirada pela AG/AGRHAT a inscri¢dao nas UCs as quais tiveram credita¢ao. Caso, apds o conhecimento
das creditagdes, os estudantes desejem abdicar da creditagdo em prol da continuacao da avaliagao na UC

a qual foi retirada a inscricao, a mesma sera restituida sem prejuizo.

No caso de alguma inscricdo nao ter sido retirada e o estudante se encontrar na situacao de ter a mesma
UC realizada e creditada, prevalece no plano a UC realizada no atual plano curricular atual, sendo retirada

a creditagdo indevida.

Homologacao

As propostas dos membros da CEq, Coordenadores e responsaveis dos Departamentos (concessdo ou

recusa de creditacdes) sdao sempre objeto de homologacao por parte do Presidente da Comissdao de
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Equivaléncias, ou representante legal, nomeado para o efeito. Abdicacdo de creditagcdes por parte dos

estudantes também carecem de homologacao.
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Atribuicao de Creditacoes a UCs

Situacoes-tipo

Podem ser dadas creditacdes a UCs pertencentes a um determinado plano de estudos do IST, nos casos em

que o aluno realizou:

l.
Il.
[l
V.
V.

VI.

UCs de versdes anteriores desse ou de outro plano de estudos do IST;

UCs no @mbito de acordos de cooperacao (eg. Socrates/ Erasmus, SMILE, Almeida Garrett, Time);
UCs em cursos preparatérios no ambito de acordos com o IST;

UCs Isoladas;

UCs provenientes de planos de estudos de outras escolas, correspondentes a graus ja concluidos
ou por concluir;

Formacgao profissional.

Na concessado de creditagdes deve ter-se em consideracao que:

a)

b)

uma UC obrigatéria num curso de origem concluido ndo pode dar equivaléncia a uma UC opcional
no curso de destino;

uma UC obrigatéria num curso de origem concluido ndo pode dar equivaléncia a uma UC que
integre um grupo de restrito de op¢des, salvo se nao existir qualquer outra hipétese;

uma UC opcional num curso de origem concluido pode dar equivaléncia a uma UC obrigatéria no
curso de destino;

UC isoladas ou UC extracurriculares de um curso podem dar equivaléncia a UC obrigatérias ou

opcionais.

Reingressos

Reingresso num novo Plano Curricular do mesmo Curso

Quando um estudante que se encontra em abandono e reingressa para dar continuidade aos seus estudos

num novo plano curricular do mesmo curso, todas as UCs realizadas anteriormente tém de ser

creditadas.

Os planos de Reingresso correspondentes tém que ter em conta o acerto dos créditos no novo plano

curricular em vigor, ndo podendo os alunos perder créditos ja realizados no plano anterior.
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Reingressos a partir de Licenciaturas de 5 anos

Quando um estudante que abandonou uma Licenciatura Pré-Bolonha, reingressa para dar continuidade
aos seus estudos num novo plano curricular do mesmo curso conducente ao grau de Licenciatura de
Bolonha, todas as UCs realizadas na Licenciatura Pré Bolonha, respeitantes aos primeiros trés anos do

curso, devem ser obrigatoriamente creditadas.

As UCs que possam ser consideradas para o Mestrado, s6 podem ser creditadas depois de formalizada a
candidatura ao mesmo e esta ser aceite. Para que esta creditacao tenha efeito, o aluno tera que realizar

um novo pedido de creditagao.

Mudancas de par Instituicao/Curso

Alunos externos ou internos matriculam-se num ciclo de estudos diferente daquele onde estiveram

inscritos em anos anteriores e solicitam a credita¢do de UCs realizadas no anterior plano de estudos.

As Coordenagdes de Curso analisam o pedido e emitem os pareceres em formulario préprio,

independentemente das UCs serem ou nado de creditacao direta.
Deve ser preenchido formuladrio onde constem as UCs de origem a serem atribuidas e as UCs de destino.

Nas Mudancas de Par/Instituicao Curso, sao creditadas as UC com os mesmos ou semelhantes objetivos

formativos e com a respetiva nota.

Unidades Curriculares Isoladas

Sa@o comuns os casos de alunos que realizam UC isoladas (UCls) antes de ingressarem formalmente num
ciclo de estudos do IST (1° ou 2° ciclo) que contém no seu plano curricular as referidas UCls. Surgem
também esporadicamente casos em que os alunos vém a frequentar dois (ou mais) ciclo de estudos do IST
(em paralelo ou sequencialmente) que contém nos seus planos curriculares e em simultaneo as referidas
UCls.

Nos casos descritos acima, as referidas UCls devem ser creditadas no(s) ciclo de estudos de destino. O
mesmo procedimento devera ser adotado nos casos de UCIs que venham a ser creditadas em UCs de Opgao

dos ciclos de estudos de destino.

Unidades Curriculares realizadas em Mobilidade

ERASMUS - os planos finais devem estar de acordo com os planos iniciais.
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Em todos os programas de Mobilidade, as UCs realizadas nas Escolas de acolhimento devem ser creditadas
nas UCs de destino (definidas) no IST e devem estar de acordo com a designagao que consta na certidao

emitida pelas mesmas.

Salvo algumas excecdes previstas, e que devem estar registadas no plano de creditacdes, os ECTS

atribuidos nas UCs realizadas nas Escolas de Acolhimento devem ser os mesmos que constam na certidao.

As creditacOes resultantes de processos de mobilidade sao atribuidas em bloco, ou seja, todas as UCs

realizadas na Escola de Acolhimento serdo utilizadas para creditar individualmente cada UC no Técnico.

A diferenca entre o nimero de ECTS realizados e o nimero de ECTS atribuidos ndo pode ser superior a 10%.

Atividade Extracurriculareslell (AEcslell)

Devido a sua natureza, a creditagdo destas UCs é diferente das restantes. Necessita, a semelhanc¢a de UCs
realizadas noutra instituicdo, de apresentagao de comprovativo da realizagao da atividade. No entanto, no
plano curricular estas UCs ndo serdo creditadas, mas sim alvo de inscricdo no inicio do semestre e posterior

lancamento de nota (AP/NA). A atividade realizada nao é referida.

Este processo estd descrito em rigor no Regulamento das Unidades Curriculares Atividades

Extracurriculares | e Il.

Classificacao das Creditacoes atribuidas

Atribuicao de Classificagao a unidades curriculares creditadas

1. As unidades curriculares conservam as classificagdes obtidas nos estabelecimentos de ensino
superior onde foram realizadas.

2. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
portugueses, a classificacdo das unidades curriculares é a classificacao atribuida pelo
estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

3. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
estrangeiro, a classificagdo das unidades curriculares:

a. E aclassificacdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando este
adote a escala de classificacao portuguesa;

b. E aclassificacdo resultante da convers3o proporcional da classificacio obtida para a escala de
classificacdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma
escala diferente desta.
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e Caso ndo seja possivel a conversao proporcional indicada no ponto anterior, cabe ao
Coordenador de Curso, Coordenador de Mobilidade ou docente responsdvel esta
conversao.

e Aconversado proporcional devera ser realizada sobre o conjunto de notas de passagem
e ndo sobre o conjunto total de notas.

Nas situacdes em que o docente responsdavel, ou Coordenador do Curso considere nao dever ser
mantida a classificagdo atribuida pelo estabelecimento de Ensino Superior onde a formacao foi
realizada, tal devera ser devidamente fundamentado e autorizado pelo Conselho Cientifico. A

classificagdo ndo pode ser alterada, apenas ndo contabilizada.
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Fundamentacao e Consisténcia de decisdes de Creditacao

Fundamentacao

Todas as decisdes de creditacdo no plano de estudos em que os estudantes se encontram matriculados
com base em formacao anterior, devem ser justificadas adequadamente pelos responsaveis pela atribuicao
das creditacOes, em especial nos casos de recusa. Essas justificacdes deverdo ter em consideracgdo, entre

outros:

i.  objetivos formativos;

ii.  dominio cientifico;
iii. competéncias adquiridas;
iv.  conteldos programaticos;

v.  carga hordria e/ou nimero de ECTS.

Nos casos em que as creditagdes se referem a UCs, um parecer positivo sé deve ser emitido se o grau de
cobertura dos contetidos programaticos forigual ou superior a 75%. Nao devem ser utilizadas justificacdes

de recusa de creditacdes baseadas em fatores como rankings de Escolas, o ciclo de origem das UCs (1° ou
2° ciclos), ou juizos de valor relativos a idoneidade da Escola de origem.

Poderdo existir casos em que as UCs em questdo, mesmo sendo de natureza fundamental, sdo da
responsabilidade de outros Departamentos que ndo os de Matemética (DM), Fisica (DF), Engenharia
Quimica (DEQ), Engenharia e Gestdo (DEG) e Bioengenharia (DBE).

A creditagdo ndo pode dispensar o aluno da realizagao dos trabalhos finais: Projeto Integrados de 2° ciclo

e Dissertacao.

Para a atribuicao de créditos, a Comissao Cientifica tem em consideracao os créditos anteriormente obtidos
e arespetiva area cientifica, bem como as competéncias adquiridas, os conteddos programaticos e a carga

horéaria da formacao realizada.

Consisténcia

As decisdes da CEq devem ser consistentes e assentes em critérios uniformes, especialmente em situacdes
que sao manifestamente idénticas (e.g. mesmas UCs/escola de origem). A constituicdo de um registo
historico de decisdes por parte dos Coordenadores de Cursos podera ser particularmente util neste

sentido.
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Prazos Recomendados

Servigos Académicos

Cumpridos todos os requisitos, no prazo maximo de 10 dias Uteis, a Area Graduacdo/Area de Gestdo de
Recursos Humanos e Académicos do Taguspark, valida e encaminha o pedido de creditacdao para os

respetivos Departamentos, docentes responsaveis pela anélise do pedido e Coordenadores dos cursos.

O despacho referente ao pedido de creditacdo deve ser disponibilizado no maximo até 30 dias apds a

validac3o do pedido por parte Area de Graduacdo/AGRHAT.

Analise de Creditacoes por parte dos Departamentos e Coordenagdes

Os Departamentos e Coordenagdes devem analisar as creditagdes e enviar pareceres e planos de

equivaléncia a AG/AGRHAT no prazo de 30 dias ap6s validacao do pedido.

Analise de propostas de Creditacao e Homologacao

As propostas de creditacao recebidas dos Departamentos e Coordenagdes sao analisadas e langadas no
sistema informatico pela AG/AGRHAT. Apés este procedimento, serdo homologadas pelo presidente da

CEq, ou pelo responsavel nomeado para o efeito, no prazo de 30 dias.
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Informacao ao Estudante

Apods o lancamento e homologacao das creditagdes, o estudante receberd uma mensagem no seu correio
eletrénico institucional, indicado como principal, para tomar conhecimento do resultado do seu pedido de

creditagdo. Poderd também recorrer a decisdo.

Aceitacao de Creditacoes

Depois de concedida e homologada uma creditacao e, apés o estudante tomar conhecimento do plano
homologado, este tem o limite de seis meses ap6s tomar conhecimento para decidir se o aceita ou ndo.

ApOs esse prazo, ndo sao aceites pedidos de anulagao de creditacdes.

Estudantes cujas creditacoes advenham de um processo de Reingresso ndao podem pedir anulagdes de
creditagdes, uma vez que todas as UCs realizadas tém obrigatoriamente de ser creditadas no plano atual.

Revisdo ou Anulacao dos pedidos de Creditacao

Revisao das decisoes de Creditagao

1. O estudante poderad apresentar um pedido de revisdo das decisdes de creditacdo através de

requerimento especifico dirigido ao Presidente do Conselho Cientifico.

2. Opedidoderevisdo deve serapresentado no prazo de 10 dias Uteis apds atomada de conhecimento
do resultado do pedido de creditagdo. Caso nao seja efetuado no prazo indicado, o limite temporal
para pedidos de revisao e anulacao é de seis meses ap6s a tomada de conhecimento.

3. Atomada de conhecimento assume-se como o momento em que é enviado o despacho final parao

email institucional do estudante.

0 pedido de revisao realizado fora deste prazo ndo sera considerado.

Anulacao de Creditagoes

1. Apés tomada de conhecimento dos resultados do processo de creditagdao, o estudante pode
pretender anular algumas creditacdes obtidas, preferindo obter aprovacdo a essas unidades

curriculares, devendo para o efeito apresentar um requerimento dirigido ao Presidente do

Conselho Cientifico.

2. Caso o pedido de anulacdo seja autorizado, o mesmo é irreversivel (o estudante ndo podera fazer
novo pedido para a mesma UC ser considerada nesse plano de estudos).

3. O pedido devera ser apresentado no prazo maximo de um ano apés a tomada de conhecimento

do Plano de Creditag0es. Fora deste prazo o pedido nao sera considerado.
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https://graduacao.tecnico.ulisboa.pt/files/sites/54/requerimento_da_r07_revisao-do-plano-de-creditacao.pdf
http://graduacao.unidades.tecnico.ulisboa.pt/files/sites/54/requerimento_da_r13.pdf

4. Atomada de conhecimento assume-se como o momento em que é enviado o despacho final para o

email institucional do estudante.

Excecao

Um estudante a quem tenham sido creditadas UCs na sequéncia de um processo de transi¢ao curricular,
pode recusar essa creditacao, mesmo nos casos em que exista uma correspondéncia direta de UCs entre o
plano curricular antigo e o novo plano. Nesses casos, as creditacdes em questao sao retiradas do novo plano
curricular. Este processo é irreversivel e s é autorizado a titulo excecional durante o ano académico

seguinte a transicao curricular, ou seja, no ano letivo imediatamente a seguir a atribuicdo das creditacoes.

Guido de Creditagdes (1.° e 2.° ciclos) do Instituto Superior Técnico | 22



Anulacao e Retirada de UCs ja realizadas

Anulagao

A anulacdo de UCs ja realizadas no ambito do plano curricular do curso em que o estudante esta
matriculado/inscrito, contabilizadas no curriculo e j& com nota lancada (numérica, AP, NA ou RE),
independentemente de serem obrigatérias ou de opc¢do, nao é autorizada. Casos com circunstancias

especiais poderao ser analisados pela CEq.

Retirada

A retirada de UCs, ja realizadas no ambito do plano curricular do curso em que o estudante se encontra
matriculado, para Extracurricular, impedindo que as mesmas sejam contabilizadas no curriculo, nao é

autorizada, independentemente de serem UCs obrigatérias ou de opgao.
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Disposicoes Finais

Duvidas e Omissoes

As dividas e omissGes suscitadas pela aplicacdo do presente Guido serdao analisadas caso a caso e
resolvidas por despacho do Presidente do Conselho Cientifico, ou seu representante legal, nomeado para

o efeito.

Os casos especiais deverdo ser armazenados em base de dados prépria para o efeito, para futura consulta,

e eventualmente adicionados a este guido a cada atualizacdo necessaria.

Instituto Superior Técnico, Novembro de 2024
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Glossario

Unidade Curricular (UC) - a unidade de ensino com objetivos de formacdo préprios que é objeto de

inscricdo administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificacao final;

Crédito - unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessGes
de ensino de natureza coletiva, sessOes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos
no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho;

Escala portuguesa de classificagao - a escala numérica inteira de 0 a 20, em que se considera a aprovagao
para uma classificagdo nao inferior a 10 e a reprovacao para uma classificagao inferior a 10, de acordo com
o estipulado no artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.°
107/2008, de 25 de junho;

Plano de estudos de um curso - o conjunto organizado de unidades curriculares em que um estudante

deve obter aprovagado para:
i) a obtencao de um determinado grau académico;
ii) a conclusdo de um curso nao conferente de grau;
iii) o cumprimento de uma parte das condicoes para obtencdo de um determinado grau académico.

Escola de acolhimento - 0 estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que o estudante em

mobilidade frequenta parte de um curso superior;

Escola de origem - 0 estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que se encontra matriculado

e inscrito o estudante em mobilidade;

Estudante em mobilidade - o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de ensino superior e

curso que realiza parte desse curso noutro estabelecimento de ensino superior;

Mudanca Par Instituicao/Curso - ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve em par
instituicdo/curso (de 1.° ciclo ou de mestrado integrado) diferente daquele(s) em que, em anos letivos
anteriores, realizou uma inscri¢cao, de acordo com o Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e de
Mudanca de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.° 181 -D/2015, de 19 de

junho;

Reingresso - 0 ato pelo qual um estudante, ap6s uma interrup¢ao dos estudos num par instituicao/curso
de ensino superior (de 1.° ciclo ou de mestrado integrado), se matricula no mesmo curso ou em curso que
lhe tenha sucedido, de acordo com o Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e de Mudanca de Par

Instituicdo/Curso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.° 181 -D/2015, de 19 de junho.
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